Word2000：

◎基本編輯功能◎版面的設定段落的安排◎圖形及繪圖工具◎表格的製作◎列印的設定◎插入物件◎合併列印…

Excel 2000：

◎Excel基本操作◎資料種類及輸入◎公式與函數◎美化工作表◎圖表的建立資料清單管理◎樞鈕分析◎列印…

PowerPoint：

◎P-Point 基本操作◎簡報建立與編修◎多媒體與動畫◎簡報播放與列印…

Access 2000：

◎Access基本操作◎資料表的建立◎查詢建立與設定◎表單及報表建立…

Outlook2000：

◎Outlook基本操作◎收件匣與郵件◎行事曆◎連絡人◎通訊錄

第 一 天 高雄/香港/桂林

搭乘客機經由香港前往桂林,桂林為世界岩溶地形之典範,有桂林山水甲天下之稱.
第 二 天 桂林/ 陽朔/桂林

搭乘遊覽船沿漓江順流而下沿途可欣賞竹筍峰…下午抵陽朔後參觀著名影集劉三姐的拍攝地點大榕樹景觀,午後續往象鼻山遊覽。

第 三 天 桂林 / 北京

蘆笛岩,洞內的鐘乳石在彩燈的輝映下像珊瑚,似琥珀,而後前往伏波山其峰東枕漓江,午後褡乘民航前往中國首都-北京市
第 四 天 北京之旅

前往天安門廣場參觀,此為明清皇朝的宮庭廣場,往紫禁城-故宮參觀,迄今已有五百餘年歷史,頤和園,此為清代慈禧太后挪用費所建,為中國現存皇家園林中之最大規模,晚餐品嚐中外聞名的北京烤鴨.

第 五 天 北京之旅

遊萬里長城,續遊覽天壽山麓的明朝十三個皇帝的陵墓以定陵之地下宮殿最為著名,其為明神宗朱鈞和他二位皇后的陵寢.

第 六 天 北京/ 香港/高雄

前往天檀參觀,此為明清帝王祀天祈福的壇廟,午後前往首都機場搭機經由香港返抵高雄,結束這經典的知性之旅.

